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SESION 7
DISENO DE DIAPOSITIVAS

l. CONTENIDOS:
1. El uso del Asistente de Autocontenido.
2. Creacion de una presentacion con las Plantillas de Disefio.
3. El uso de Presentacion en Blanco.

1l. OBJETIVOS:
Al término de la Sesién, el alumno:
e Conocera la funcion de Asistente de Autocontenido, Plantillas de Disefio, Presentacion
en Blanco.

o Realizara ejercicios de aplicacion de: Asistente de Autocontenido, Plantillas de Disefio,
Presentacion en Blanco.

lll. PROBLEMATIZACION:
Comenta las preguntas con tu Asesor y selecciona las ideas mas significativas.
e ;Cudl es la diferencia entre las funciones de la barra de desplazamiento de Excel y de
Power Point?
e Cual es la diferencia entre las funciones de la barra de menus de Word y de Power
Point?
e ;Cual es la diferencia entre las funciones de la barra de herramientas de Word y de
Power Point?

IV. TEXTO INFORMATIVO-FORMATIVO:

1.1. El uso del Asistente de Autocontenido.

El asistente de autocontenido sirve para crear de forma rapida una presentacion.
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Una vez que elegimos la opcidn del asistente para contenido
aparecera una ventana como la siguiente:

Al dar clic en siguiente aparecen opciones para elegir tipos de
presentacion en funcion al publico al que se dirige.

Enseguida nos pregunta como impartiremos la presentacion:
Si es para pagina Web, blanco y negro, 35 mm y mas.

Después nos pregunta el nombre que tendra la presentacion y si
queremos ponerle datos al pie de pagina.

Al dar clic en finalizar nos mostrara el disefio predeterminado de
la presentacion al cual solo nos restara introducir la informacién
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2.1. Creacion de una presentacion con las Plantillas de Disefio.

Las plantillas son muy utiles porque nos permiten organizar nuestras diapositivas de acuerdo a
nuestras necesidades en poco tiempo y unicamente introduciendo el contenido de las diapositivas.

Para crear una presentacion con una plantilla sigue estos pasos:
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Buscar en linea:

Si el panel de Tareas no esta visible
despliega el menu Ver y selecciona la
opcion Panel de Tareas.

%y Plantillas en Office Online

BE] EnmiPC...

(58 Enmis sitios Web.
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Te aparecera un cuadro de dialogo similar al que te mostramos a continuacion.

Selecciona la plantilla de disefio que mas te gusta, en la parte de la derecha te aparecera una vista
previa de la plantilla que has seleccionado para que puedas elegir mejor.

Una vez hayas encontrado la plantilla que mas se adapte a tus gustos pulsa el botén Aceptar.

Mueva presentacién
| General | Plantilas de disefio | Presentaciones
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3.1. El uso de Presentacion en Blanco.

Esta opcion suele usarse principalmente cuando la persona que hace la presentacion sabe
manejar mas el programa y cuando las plantillas no se adaptan a sus necesidades.

. .. Archivo | Edicion  Wer Insertar  Forma
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Dar clic a Presentacion en blanco

i Nueva presentacién hd
Ol B | A

MNuevo

Presentacidn en blanco
& la de dissfio

@ & partir del Asistente para autocontenido, ..

X

ﬁ & partir de una presentacion existente. ..
Album de Fotografias. ..

Plantillas
EBuscar en linea:

E;J Plartilas en Office Online

& Enmipc...

[8 En mis sitios Web...

Plantillas utilizadas recientemente
Océano, pot
Capsulas, pot
Arce,pok
Cuadricula difuminada. pot

A partir de aqui tenemos que afadir diapositivas, darles formato y efectos de transicion.

. @ Microsoft PowerPoint - [Presentaciont] M

% Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas  Presentacion  Wentana @ x
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Aplicar disefio de diapositiva:

Diserios de texto

Disefios de objetos
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